KOZSZOLGALLAS sorszam: 151361

Intézményi iktatoszam: 4882/2026.

ALLASPALYAZAT
TOKOLI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénztaros, pénziigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): « Hazipénztarakkal (6nkormanyzati, intézményi,
nemzetiségi onkormanyzati) kapcsolatos ligyintézés

. Szamlazasi feladatok ellatasa

. Letéti pénztar kezelése

. Szamlaiktatas

. készpénzforgalom kezelése

. El6késziti és elkésziti a bér jellegli ) kifizetések, ho-kozi Kkifizetések, eldlegek
nyilvantartasat, szamfejtését, tovabbitja a Magyar Allamkincstar felé.

. Kapcsolatot tart a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 intézmények vezetbivel és
dolgozoival.

. az éves SZJA bevallashoz tartozé nyilatkozatok el6készitése.

. Adminisztracios és munkatigyi feladatok ellatasa

. Megbizasi szerzédések szamfejtése

FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Tokol

A munkavégzés pontos helye: F6 utca 117.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a koztisztvisel6k juttatdsair6l és
tdmogatasarol szol6 3/2015.(11.4.) szamu 6nkormanyzati rendelet rendelkezései az irdnyaddk. A
Kttv. 46. § (1) bekezdés alapjan kozszolgalati jogviszony létesitése 6 hdnapos prébaiddvel
torténik.

Feltételek, El6nyok
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Intézményi iktatoszam: 4882/2026.

Pdlyazati feltételek:

Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakirdnyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, pénziigyi-, szamviteli szakképesités

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- . ASP gazdalkodasi rendszer felhasznaloi szintii ismerete
- . Koltségvetési szervnél szerzett konyvelési tapasztalat
- . KIRA rendszer ismerete

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Harom hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany
Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.05.18. 00:00

Palyazat benyudjtasanak méodja: A palyazatot elektronikus uton "Pénziigyi tigyintéz6" munkakor
megjeloléssel kell benyujtani a hivatal@tokol.hu e-mail cimre.

A palyazat elbiralasanak mddja: Kizarjuk a palyazati eljarasboél azokat, akik nem felelnek meg a
palyazati feltételeknek vagy nem csatoljak a sziikséges mellékleteket, vagy késve kiildik meg
palyazatukat. A palyazat eredményérdl a munkaltatd a palyazokat e-mailben értesiti.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.05.26. 00:00
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.06.01.



